1) Caricare le anagrafiche dei dipendenti.
· Programma “Tabella Dipendenti Anagrafica”. Utilizzare il tasto “Apri” per inserire un nuovo dipendente in anagrafica. Cliccando su “Nuovo” si attribuisce un nuovo codice.
· Indicare i dati anagrafici: nel campo Libretto di Navigazione indicare il compartimento ed il numero (Esempio: GAETA 123456)

· Nel Campo “Straordinario Garantito ore” inserire 120 ore per il primo ufficiale, e 90 per il secondo e terzo ufficiale.

· Nel campo “giorni minimo war risk” inserire 5 giorni per tutti gli stranieri.

· Nel campo “Permanenza estera” mettera la spunta per i soli dipendenti Italiani.
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2) Imbarco Dipendente
· Dal menù generale lanciare il programma “Imbarco dipendente”. Tramite il binocolo cercare il dipendente da imbarcare, e selezionarlo.

· Inserire la data di imbarco, ed il porto di imbarco. Verificare gli altri dati ( Rank, Straordinario garantito, giorni war risk) e convalidare con il Floppy.

· Il dipendente imbarcato apparirà nella prima videata (Menù Generale).
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3) Tabella descrizioni addebiti.
· Verificare tramite il programma che siano presenti tutte le voci delle sigarette differenziate per prezzo e le schede telefoniche. Per la cambusa non inserire le voci, in quanto verranno gestite dal software ad importo (vedi paragrafo XX )

[image: image3.jpg]Porameti generai

Tabella dipendenti (anagrafica]

T abella desciiiri addebit

Tabella vosi contattual

Storico (mesi precedent]

e




4) Tabella voci contrattuali.

Si tratta di un semplice elenco delle voci presenti nelle anagrafiche dipendenti. Non possono essere modificate da parte dell’utente.

5) Cassa Nave.

Per la gestione della cassa nave è necessario:

a) Utilizzare il dettaglio Entrate per inserire le Entrate del mese Corrente, specificando il giorno del mese in cui avviene l’operazione, una breve descrizione dell’operazione, e l’importo corrispondente (in dollari o Euro), della stessa.

b) Come per le Entrate, fare lo stesso per le Uscite
c) Il “Dettaglio dipendenti” è una funzione automatica che prende i dati dalla movimentazione inserita nei singoli dipendenti (Esempio: Sigarette, Cambusa, eventuali acconti pagati a bordo)

d) Con la funzione “Input Dipendenti” sarà possibile inserire i dati in modo massivo per ogni dipendente. Questa funzione può essere utilizzata per velocizzare la imputazione dei dati

e) Le funzioni “Stampa Riepilogo” e “Stampa Dettagli Uscite” permettono di verificare in stampa l’esatta digitazione dei dati.
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6) Crew List. 

Elenco dei dipendenti presenti. Successivamente verrà implementata anche la stampa.

7) Permanenza Estera

Affinchè il programma calcoli in automatico i giorni di permanenza estera per ogni singolo dipendente è necessario informare il sistema l’inizio e la fine della permanenza estera usando gli specifici bottoni. E’ possibile avere anche un riepilogo delle informazioni presenti nel programma usando il bottone “Riepilogo Permanenza Estera”
[image: image5.jpg]iriio permanenza estera

Fine permanenzs estera

Rispiogo permanenza ssera





8) War Risk.

Come per la permanenza estera è necessario informare il sistema dell’inizio e della fine del periodo “War Risk”

9) Input massivo dipendenti.

Permette di inserire in modo veloce alcuni dati per tutti i dipendenti quali:
a) Sigarette suddivise per tipologia di prezzi (vedi fig.)
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b) Schede telefoniche

c) Cambusa

d) Extra over time

e) Straordinario Coperta

f) Straordinario Macchina 

g) Acconti a bordo

h) War Risk

10)  Stampe dei prospetti contabili

Il menù delle stampe dei prospetti contabili, prevede:
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a) Prospetto riepilogativo dipendenti:

Ci sono le voci principali per ogni singolo dipendente

b) Prospetto addebiti:

Sono presenti tutte le voci degli addebiti (Home allotment, Extra allotment, Sigarette, Cambusa, Schede telefoniche, Cash on board, con il relativo totale degli addebiti).

c) Prospetto Leave pay:

Per i dipendenti stranieri riporta il prospetto del leavy pay (vedi fig.) elencando anche anche eventuali leave pay per i dipendenti sbarcati. E’ presente la funzione di stampa.
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d) Prospetto Permanenza Estera:
Il calcolo dei giorni di Permanenza Estera viene effettuato usando la tabella della Permanenza estera della nave (Inizio e Fine), e la data di assunzione e licenziamento del dipendente

e) Riepilogo Cedolini elaborati

Si tratta di una sintesi dei dipendenti in forza (Crew List), suddivisa per Tipo Contratto. (Italiani, Filippini,. Indiani)
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f) Prospetto Input Italiani

Indica gli addebiti e accrediti dei dipendenti italiani (vedi fig.)
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11)  Cedolini stranieri

Permette di stampare in blocco tutti i cedolini degli stranieri, o eventualmente stampare il singolo cedolino
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12)  Controllo consistenza files

Si tratta di un programma che controlla tutti gli archivi presenti nel database. 

Lo status di ogni archivio deve essere “00”. Un valore diverso va comunicato al servizio di assistenza. In caso di spegnimento del pc con il programma in esecuzione, è possibile che un archivio possa rimanere bloccato (Status 98), in questo caso cliccando sul file bloccato, ed eseguendo la operazione di “Recovery” è possibile sbloccare il file.

13)  Apertura nuovo mese

Il programma va eseguito come ultima operazione del mese. Permette di “chiudere” il mese corrente e di passare quindi al successivo.

Trasferimento dati Nave ( Sede Principale

Ogni mese la nave dovrà mandare via mail, il file contenente la movimentazione del mese.

Il file puo’ essere inviato come allegato di un messaggio di posta elettronica. Il file si trova nella cartella:

Maresoft ( Marvin ( Export

Il nome del file sarà del tipo: 001_2012_01 dove:

i primi 3 caratteri (001) rappresentano il codice della nave cosi’ come codificata dalla sede di napoli

2012 rappresenta l’anno di riferimento

01 rappresenta il mese

